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	Nesecret


ANUNŢ


Ministerul Transporturilor cu sediul în B-dul Dinicu Golescu nr. 38, sector 1, București, organizează concurs pentru ocuparea unor posturi contractuale vacante, după cum urmează: 
· Consilier debutant - 1 post în cadrul  Compartimentului administrativ;
· Magaziner – 1 post în cadrul Compartimentului administrativ;
În data de 08.11.2018, ora 10.00 proba scrisa şi în data de 14.11.2018, ora 10.00 interviul.
Dosarul de concurs va conține în mod obligatoriu:

1. Cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului instituției publice organizatoare;. 

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz; 
3. Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, precum şi copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice ale postului solicitate de instituţia publică;

4. Carnetul de  muncă sau, după caz, adeverinţele care atestă vechimea în muncă, în meserie şi/sau în specialitatea studiilor, în copie.

5. Cazierul judiciar sau o declarație pe proprie răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu funcția pentru care candidează. Candidatul declarat admis la selecţia dosarelor, care a depus la înscriere o declaraţie pe propria răspundere că nu are antecedente penale, are obligaţia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai târziu până la data desfăşurării primei probe a concursului. 
6. Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate; Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătăţii. 

7. Curriculum vitae.

Actele mai sus menționate vor fi prezentate și în original în vederea verificării conformității copiilor cu acestea.
Dosarele de concurs se depun la sediul Ministerului Transporturilor – b-dul Dinicu Golescu nr. 38, sector 1, București - secretariatul comisiei de concurs până la data de 31.10.2018
Relații suplimentare se pot obține la telefon 0751.192.360, Serviciul Resurse Umane.
Condițiile generale necesare pentru ocuparea posturilor scoase la concurs sunt:
a) are cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România:
b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit; 

c) are vârsta minimă reglementată de prevederile legale; 

d) are capacitate deplină de exerciţiu; 

e) are starea de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate; 

f) îndeplineşte condiţiile de studii şi, după caz, de vechime sau alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs; 

g) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.
Condițiile specifice necesare pentru ocuparea posturilor scoase la concurs sunt:

· Consilier debutant

 Pregătirea de specialitate: studii superioare de lungă durată absolvite cu diplomă de licenţă. 
Limbi engleză – scris, citit, vorbit - nivel mediu 
Vechime în specialitate: 0
cunoștințe operare PC Word, Excel, Outlook Express – nivel mediu
· Magaziner
Condițiile de participare:

-pregătire de bază:  studii generale sau medii
-cunoștințe operare PC Word, Excel, Outlook Express – nivel mediu
-vârsta minimă:  21 ani

Concursul va consta în trei etape succesive, care se vor desfăşura la sediul Ministerului Transporturilor, astfel

· Selecţia dosarelor de înscriere – 02.11.2018
· Proba scrisă – în data de 08.11.2018, ora 10.00
· Proba interviu în data de 14.11.2018, ora 10.00

BIBLIOGRAFIE 
           pentru postul de consilier debutant

1)  Hotărârea Guvernului nr.21/2015 privind Organizarea şi Funcţionarea Ministerului Transporturilor;
2) H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fără plată şi de valorificare a bunurilor aparţinând instituţiilor publice, cu modificările și completările ulterioare;
3) Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii.
pentru postul de magaziner
1)
 Hotărârea Guvernului nr.21/2015 privind Organizarea şi Funcţionarea Ministerului Transporturilor;

2)
H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fără plată şi de valorificare a bunurilor aparţinând instituţiilor publice, cu modificările și completările ulterioare;

3)
Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii.

4) Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea în legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificările și completările ulterioare
Calendarul de desfășurare a concursului:

Data limită până la care se pot depune dosarele de concurs 31.10.2018, ora 16.00
	Nr. Crt.
	DOCUMENTE
	Termen

	1
	ANUNȚ
Cu cel puțin 15 zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru prima probă a concursului pentru ocuparea unui post vacant
	17.10.2018

	2
	DEPUNERE DOSARE DE ÎNSCRIERE

În termen de 10 zile lucrătoare de la publicarea/afișarea anunțului.
	18.10 - 31.10.2018

	3
	SELECȚIE DOSARE DE ÎNSCRIERE

În termen de maximum 2 zile lucrătoare de la data expirării termenului de depunere a dosarelor de înscriere.
	01.10 - 02.10.2017

	4
	COMUNICARE REZULTATE SELECȚIE DOSARE DE ÎNSCRIERE

În termen de o zi lucrătoare de la expirarea termenului privind selecția dosarelor de înscriere.
	02.11.2018

	5
	DEPUNERE CONTESTAȚIE SELECȚIE DOSARE DE ÎNSCRIERE

În termen de cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului selecției dosarelor de înscriere.
	05.11.2018

	6
	ANALIZĂ CONTESTAȚIE SELECȚIE DOSARE DE ÎNSCRIERE

În termen de maximum o zi lucrătoare de la expirarea termenului de depunere a contestațiilor.
	06.11.2018

	7
	COMUNICARE REZULTATE CONTESTAȚIE SELECȚIE DOSARE DE ÎNSCRIERE

Imediat după soluționarea contestațiilor
	06.11.2018

	8
	PROBA SCRISĂ

Susținerea probei scrise după cel puțin 15 zile lucrătoare de la publicarea/afișarea anunțului.
	08.11.2018

	9
	NOTARE PROBĂ SCRISĂ

În termen de maximum o zi lucrătoare de la data finalizării probei.
	09.11.2018

	10
	COMUNICARE REZULTATE PROBĂ SCRISĂ

În termen de cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului probei scrise.
	09.11.2018

	11
	DEPUNERE CONTESTAȚIE PROBA SCRISĂ
În termen de cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului probei scrise.
	12.11.2018

	12
	ANALIZĂ CONTESTAȚIE PROBA SCRISĂ
În termen de maximum o zi lucrătoare de la expirarea termenului de depunere a contestațiilor
	13.11.2018

	13
	COMUNICARE REZULTATE CONTESTAȚIE PROBA SCRISĂ
Imediat după soluționarea contestațiilor
	13.11.2018

	14
	INTERVIU

Susținerea interviului în maximum 4 zile lucrătoare de la data susținerii probei scrise
	14.11.2018

	15
	NOTARE INTERVIU

În termen de maximum o zi lucrătoare de la finalizarea probei
	14.11.2018

	16
	COMUNICARE REZULTATE INTERVIU

În termen de maximum o zi lucrătoare de la data finalizării probei.
	15.11.2018

	17
	DEPUNERE CONTESTAȚIE INTERVIU

În termen de cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului probei scrise.
	        16.11.2018

	18
	ANALIZĂ CONTESTAȚIE INTERVIU

În termen de maximum o zi lucrătoare de la expirarea termenului de depunere a contestațiilor
	19.11.2018

	19
	COMUNICARE REZULTATE CONTESTAȚIE INTERVIU

Imediat după soluționarea contestațiilor
	19.11.2018

	20
	REZULTAT FINAL AL CONCURSULUI

În termen de maximum o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului contestațiilor la interviu.
	20.11.2018


Afișat astăzi, 17.10.2018
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